Mẫu số 1 
	HỘI ĐÔNG Y TP HÀ NỘI
HỘI ĐÔNG Y .....................................

Số:      /TTr….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 ......…,  ngày …. tháng …. năm ……


TỜ TRÌNH

Về việc đề nghị khen thưởng năm ......
        Kính gửi: Hội đồng TĐKT Hội Đông y thành phố Hà Nội
- Căn cứ quy chế  Thi đua, Khen thưởng  của Trung ương Hội Đông y Việt Nam ngày 20/6/2014;
- Căn cứ Công văn số .....  ngày  ....... của Hội Đông y thành phố Hà Nội về hướng dẫn công tác Thi đua, Khen thưởng năm ....... 

- Để kịp thời biểu dương những tập thể, cá nhân có thành tích trong phong trào thi đua hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ xây dựng và phát triển Hội năm .....
Hội Đông y ....…. kính đề nghị Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Hội Đông y thành phố Hà Nội  xét khen thưởng các tập thể và cá nhân sau:

1. Tặng Bằng khen của Trung ương Đông y Việt Nam:
- Đối với tập thể: ....

- Đối với cá nhân: ...

(có báo cáo thành tích kèm theo)
2. Tặng Giấy khen của Hội Đông y thành phố: cho ....... tập thể và .......... cá nhân (có danh sách kèm theo).
Kính đề nghị Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Hội Đông y thành phố Hà Nội xem xét nhằm động viên phong trào thi đua của Hội.
	 Nơi nhận:

 - Như trên; 

 - Lưu ...
	Chủ tịch Hội Đông y .................................

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


Mẫu số 2 

	HỘI ĐÔNG Y TP. HÀ NỘI

Tên đơn vị ......................

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  Hà Nội, ngày     tháng    năm 


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THI ĐUA KHEN TH​ƯỞNG

V/v xét đề nghị khen thưởng năm ............
Hồi ...... ngày ..... tháng ....... năm .......... Tại ............ đã tiến hành họp ............

I. Thành viên Hội đồng thi đua khen thưởng Hội gồm có:

1/ Ông (bà) ............: Chức danh ....................... 

2/ Ông (bà) ............: Chức danh .......................
* Có mặt: 
...............
* Vắng mặt:     ............... (có lý do hay không lý do)
* Chủ tọa Hội nghị: Ông (bà) ............: Chức danh .......................
* Thư ký Hội nghị:  Ông (bà) ............: Chức danh .......................

II. Nội dung cuộc họp:
Họp về việc xét khen thưởng năm ... cho các tập thể và cá nhân thuộc .... (tên đơn vị).
Căn cứ Công văn số ............... ngày ............... của ............... về việc hướng dẫn tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm ...............; Các Hội (Chi hội) trực thuộc ............... (tên đơn vị) đã tiến hành bình xét khen thưởng đối với các hội viên từ cơ sở. Tính đến nay đó có ............. đơn vị có danh sách đề nghị khen thưởng. 
Sau khi nghe đ/c ............. trình bày danh sách các tập thể, cá nhân do các Hội, Chi hội trực thuộc đề nghị. Căn cứ các tiêu chuẩn thi đua khen thưởng với thành tích mà các tập thể, cá nhân đã đạt  được, các thành viên dự Hội nghị đã thảo luận và nhất trí .......% thống nhất các tập thể, cá nhân được đề nghị các cấp khen thưởng, danh sách cụ thể như sau:

I. Đề nghị UBND Thành phố tặng Cờ thi đua xuất sắc cho .................

II. Đề nghị Trung ương Hội Đông y Việt Nam tặng Bằng khen:
1. Cho ............. tập thể:

-  .............
2. Cho ............. cá nhân:

- Ông (bà) ............. Chức danh .......................
III. Đề nghị Hội Đông y thành phố tặng Giấy khen:

 1. Cho ............. tập thể:

-  .............
2. Cho ............. cá nhân:

- Ông (bà) ............. Chức danh .......................
- Ông (bà) ............. Chức danh .......................

Giao cho ....................... tiến hành hoàn thiện hồ sơ, thủ tục đề nghị Hội Đông y Thành phố khen thưởng cho các tập thể và cá nhân có tên trong danh sách trên.
Hội nghị kết thúc hồi .............  cùng ngày, các thành viên trong hội nghị đã nhất trí biểu quyết ............. % với nội dung ghi trong biên bản./.

	TH​Ư KÝ HỘI NGHỊ
	CHỦ TỌA HỘI NGHỊ


Mẫu số 3 dành cho tập thể 
	HỘI ĐÔNG Y TP HÀ NỘI

HỘI ĐÔNG Y................................



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

..................., ngày …. tháng …. năm …..


BÁO CÁO THÀNH TÍCH

     Đề nghị xét tặng Bằng khen TW Hội Đông y Việt Nam  
I. Sơ lược đặc điểm, tình hình đơn vị:

1. Đặc điểm, tình hình

- Tên đơn vị: (ghi đầy đủ, không viết tắt).

- Địa điểm trụ sở chính:

- Quá trình thành lập:

- Tóm tắt cơ cấu tổ chức: Hội, chi hội trực thuộc; tổng số hội viên; chất lượng đội ngũ hội viên (trình độ chuyên môn nghiệp vụ…); những đặc điểm chính của đơn vị, địa phương (về điều kiện tự nhiên, xã hội); những thuận lợi, khó khăn trong thực hiện nhiệm vụ.

- Cơ sở vật chất: 
2. Chức năng, nhiệm vụ: Những chức năng, nhiệm vụ được giao (hoặc đảm nhận)

II. Thành tích đạt được:

- Báo cáo thành tích căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ và Nghị quyết của Hội đã đề ra. Cần nêu rõ kết quả nổi bật đã đạt được trong việc thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm trong Nghị quyết.

- Đồng thời đánh giá phong trào thi đua của đơn vị trong việc thực hiện các nhiệm vụ của Hội, của chính quyền địa phương.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác: 
- Phương hướng, nhiệm vụ trong thời gian tới (nêu ngắn, gọn):

III. Các hình thức khen thưởng đã được ghi nhận:
	H×nh thøc khen
	Sè quyÕt ®Þnh, ngµy, th¸ng, n¨m

	- Cờ, B»ng khen cña UBND Thµnh phè
	

	- B»ng khen cña Bé, Ngµnh TW
	

	- C¸c h×nh thøc khen th​​​ưởnng kh¸c: ......
	


	XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐÔNG Y THÀNH PHỐ
(Ký, đóng dấu)
	CHỦ TỊCH HỘI ............
(Ký, đóng dấu)


                                                                  Mẫu số 4 dành cho cá nhân 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

..................,  ngày …. tháng …. năm …..


BÁO CÁO THÀNH TÍCH

Đề nghị tặng Bằng khen TW Hội Đông y Việt Nam
I. Sơ lược lý lịch:

- Họ và tên: 


Bí danh (nếu có): 

Nam, nữ:

- Ngày, tháng, năm sinh:

- Quê quán :

- Nơi thư​ờng trú:

- Đơn vị công tác:

- Chức vụ hiện nay:

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

II. Thành tích đạt được:

- Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:
- Thành tích đạt được: 
+ Nêu rõ thành tích cá nhân trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao 
( biện pháp? hiệu quả công việc? có những kinh nghiệm gì để các công việc đạt kết quả cao trong việc thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm).
+ Việc chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của Nhà nước...
III. Các hình thức khen thưởng đã được ghi nhận:
	H×nh thøc khen
	Sè quyÕt ®Þnh, ngµy, th¸ng, n¨m

	- B»ng khen cña UBND Thµnh phè
	

	- B»ng khen cña Bé, Ngµnh TW
	

	- C¸c h×nh thøc khen th​​​ưởnng kh¸c: ......
	


	XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐÔNG Y ...........
(Ký, đóng dấu)
	Người viết báo cáo
(Ký ghi rõ họ tên)
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