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Hà Nội, ngày      tháng       năm 2020



BIÊN BẢN HỘI NGHỊ BAN CHẤP HÀNH
Vào hồi  ........ ngày……/ ........./ 2020
Tại .............................................
 Hội nghị Ban chấp hành Hội Đông y ..................họp chuẩn bị cho Đại hội khóa…….nhiệm kỳ 2020 – 2025. 
Thành phần: Số ủy viên Ban chấp hành Hội là .......... người. 
Có mặt:  .......       Vắng mặt: .......
Chủ tọa: ..............................................
Thư ký: ..................................................
Nội dung : Hội nghị công tác chuẩn bị cho Đại hội như sau:
1. Tổ chức Đại hội
Do Ban chấp hành Hội Đông y ........................ đảm nhiệm, giao cho ..................................... phụ trách chung triển khai công việc và sẽ cử thêm một số hội viên tham gia.
2. Thực hiện Điều lệ Hội
Nhất trí trình Đại hội thực hiện Điều lệ của Hội Đông y .................(Không sửa đổi).
3. Văn kiện Đại hội cần chuẩn bị
Thực hiện theo Hướng dẫn tổ chức Đại hội nhiệm kỳ của thành phố Hà Nội.
4. Đề án nhân sự Ban chấp hành, Ban kiểm tra
Xây dựng dự thảo đề án  nhân sự  Ban chấp hành để trình Đại hội.
5. Quy chế làm việc của Đại hội
 Soạn thảo quy chế làm việc Đại hội để thực hiện.
6. Thời gian Đại hội
Đại hội được tổ chức vào ...........................( Có tờ trình cụ thể báo cáo và xin chỉ đạo của cấp trên)
7. Biểu quyết thông qua
Các thành viên tham gia hội nghị thông qua biểu quyết
Tỉ lệ:     ......./......          Đạt:           ......%
Hội nghị kết thúc vào hồi   ........ cùng ngày./.
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